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ORTOGRAFI[A
PARTE PRIMERA

LECCION 1.2
ORTOGRAFIA. LETRAS

La Ortografia ensefia a escribir co-
rrectamente, empleando bien las letras,
silabas y palabras.

Letras son los elementos que for-

man las silibas, y éstas, componen las
palabras.

Nuestro abecedario, o alfabeto,
consta de veintiocho letras.
Las lefras, en cuanto al sonido, pue-

den ser vocales y consonantes y en
cuanto a la escritura se dividen en sen-



BlLEY (Do

cillas y dobles, mayiisculas y minus-
culas.

LLas vocales se pronuncian en una
sola emision de voz y son a, e, 1, O, L.

Tienen sonido fuerte a, e, 0, y dé-
bil i, u

|_as consonantes suenan con la ayu-
da de las vocales y son las restantes
letras del abecedario.

Las consonantes pueden ser labia-
les, paladiales, dentales, linguales, na-
sales y guturales, segun gue se pronun-
cien con los labios, el paladar, los dien-
tes, lalengua, las narices y la garganta,

Son labiales b, p, m, f, v; paladia-
les r. rr, y; dentales c, s, t, d, ch, z;
linguales |, Il; nasales n, i1 vy guturales
g, i, X, K, 1, g

Son sencillas las que se usan solas
y dobles, las que van acompafiadas de
otras, v son: ch, Il, rr.
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Mayiisculas, las mayores y mintis-
culas las menores.

LECCION 22

ALFABETO. EMPLEO DE LAS VOCALES

Alfabeto de mayiisculas y mintiscu-
las con sus nombres y plurales corres-
pondientes:

Aa Db Gt Chich: DA 'Fé Ff

a be 8 che de A efs
Gg- Hbh  1i-}3i Kk ‘Bl un
ge hache 1 jota ka ele elle
Mm Nn Ni Oo Pp Qg Rr

eme ene elie 0 pe cu erre
S B JE 1 TR C e B VR
ese te u ve ekis ve "zeda e zeta

Plurales son: aes, bes, ces, ches.
des, ées, efes, ges, haches, ies, jotas.
kaes, eles, elles, emes, enes, efies, oes.
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pes, Cues, erres, eses, fes, ues, ves,
ekis, yes, zedas o zetas

Las vocales pueden emplearse sepa-
radas y unidas a otras formando si-
labas. |

Al decir a, ¢,i 0, u, las decimos co-
mo lefras. Si decimos amigo, la a forma
sflaba: a-mi-go. Si decimos educacién,
la e forma silaba: e-du ca-cién Si de-
cimos iglesia, la i forma silaba: i-gle-
sia Si decimos obispo, la o torma sila-
ba: o bis-po. Si decimos uso, la u for-
ma silaba: u-so Pero téngase en cuen-
ta que las vocales, al formar silaba,
pueden usarse solas, como en estos
ejemplos, o unidas a otras letras, como
en ac-cion, tem-plo, po-se-sién, man-
do, con-duz-co.
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LECCION 3.°

ESCRITURA DE LAS VOCALES

Usaremos la a precedida de h cuan-
do la escribamos delante de la palabra
de y de las terminadas en ado o ido,
como ha de venir, ha de estudiar, ha
de escribir, ha llegado, ha estudiado,
ha salido

La escribiremos igual, cuando es
apocope o contraccion de hace: Cinco

anos ha que estuve en Paris. |

LLa escribiremos del mismo modo,
delante de las voces puesto, escrito,
hecho, etc., participios pasivos irregu-
lares, como ha puesto, ha escrito, ha
hecho

La escribiremos seguida de h, cuan-
do experimentemos una impresion viva
de las cosas que vemos y oimos, vy le
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antepondremos el signo admirativo:
iah, qué bien se esta aqui! jah, qué
olas tan bravas!

La a unida a y griega, la escribire-
mos sin h entre signos admirativos,
significando molestia o dolor jay! o
anteponiendo el signo admirativo: jay,
qué situacién tan dificil! En los demas
casos. sola, como voy a tu casa, he
ido a cazar, quiero a mi padre.

Escribimos la e precedida de h, en
los mismos casos que la a, como he
de salir, he de comer, he de escribir,
he callado, he andado, he salido, etc..
y delante de los participios pasivos
irregulares, como he escrito, he puesto,
etc., v precediendo a las palabras aqui
y ahf, como jhe aqui al héroe!, jhe ahi
la desolacion!

I.leva detrds h, usada como inter-
jeccion, anteponiéndole signo de admi-




e

racion, como jeh, nifio, gue puedes
caertfe!

LECCION 4.

USO DE LAS VOCALES (confinuacion)

CONSONANTES SuU EMPLEO

Emplearemos la i vocal, al final de
palabras agudas: alli, comf, asi. Lay
consonante hace el oficio de vocal.
cuando termina palabra precedida de
vocal. como rey, ley, voy, o cuando
enlaza vocablos, como Juan y Pedro,
“salud vy felicidad, paz y bien

Se usa la i vocal mayuscula y no
la y consonante, en nombres propios,
como Isabel, Ignacio, Inglaterra, y no
Ysabel, Ygnacio, Ynglaterra.

Escribiremos la o seguida de h, pa-
ra expresar admiracion o sorpresa,
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anteponiéndole el signo admirativo:
joh, qué hermoso paisaje!, joh, qué
mujer tan esbelta!, joh, ti por aqui!;
en los demds casos sin h, como bicn o
mal, vencer o morir, tii 0 yo. |

Se acentiia cuando va entre dos
numeros: 12 6 13

La u puede usarse como ¢snjuncion
O Inferjeccion: en el primer caso no
ofrecz dificultad su escritura, como sie-
fe u ocho, Javier u Horacio, trabajando
u orando. Como interjeccion, signifi-
cando cansancio o sofocacion, se es-
cribe asi: juf! Es mudaen las silabas

que, qui, gue, gui, como queja, quime -

ra, guerra, guisante, pero suena en las
silabas gue, gui, poniendo sobre ella
dos puntos: Sigiienza, lingiiista.

LLas consonantes pueden emplearse
como lefras vy silabas.

LLas emplearemos como letras al de-
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cir b, ¢, d, etc., vy como silabas, al
‘combinarlas con otras en la formacion
de palabras; hay que advertir, que las
consonantes al formar silaba, han de
ir unidas a las vocales Ejemplos: ven-
tu-ro-so, car-ta-pa-cio, en-ho-ra-bue-na.

.LECCION 5 @

DIPTONGOS Y TRIPTONGOS

Diptongo es la union de dos vocales
en un solo fiempo, esto es, formando
silaba. -
Para que haya diptongo se necesita
la unién de vocales fuertes (a, e, 0,)
con débiles (i u,) o débiles con fuertes,
0O débiles entie si |
Hay catorce diptongos en espaiiol,
formados de este modo:
Vocales fuertes con débiles: ai, au,
el, eu, oi, ou.
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Vocales debiles con fuertes, ia, ie,
10, ua, ue, uo.

Vocales débiles entre si, iu, ui.

En los diptongos la y es equivalen-
fe ai. Algunos ejemplos por el orden
inaicado: aire, hay, jaula. causa, ley,
pleito, Ceuta. deuda, hoy, soy, bou,
Murcia, lluvia, tiempo, acierto, subio
estudio, desaguan, igual, Manuel, hi-
juela, acuoso, evacuo, ciudad, viuda,
muy, cuidar.

Por pronunciarse en dos ftiempos.
no hay diptongo en las siguientes pa-
labras: paraiso, raiz, maiz, Cain, sati-
co, baul, Esau, aunar, reir, lerl, freid,
oido, tia, impia, reune, feicho, lio, es-
tio, sabia, serfan, variar, fie, fié, envio,
envio, diurno, pua. faltia, confinua, of,
oir, roido, acenttie, desvirtiie, actual,
crue!l, conceptie, duo, sitio, desvirtiio,
imbuir, ruin, influir, huir, fruicioén, vir-
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tuoso, rio. mio, pafs, gradiio, maiillo,
piar, criar, egoismo, fiuido, albedrio y
ofras .

No hay diptongo, porgquz las dos
vocales son fuertes, en las voces si-
ouientes: bacalao, Rafael, héroe, linea
contrae, Jaén, toalla, oasis, aleaciony
otras

Triptongo es la union de fres voca-
les gue se pronurician en una sola emi-
sion de voz

‘Para que haya triptongo, han de ir
unidas dos vocales débiles con una
fuerte, quedando ‘ésta en medio de
aquelias. |

Cuatro son los triptongos en la len-
gua espanola: iai. i€l, ndi, uéi Ejem-
plos: medidis, apreciais, medi¢is, des-
preciés, evacuais, amortigiidis. sanfi-
giiéis, averigueis.

No forman trintongo las palabras



aikg Pt

siguientes, porqgue no se pronuncian de
una vez las tres vocales: mediais, con-
tinuéis, confiéis, enfridis, acentuéis, fidis,
oradudis efc , etc.

Por la armonia y sonoridad de
nuestro idioma, el ofdo es un gran fac-
tor que nos. auxilia para distinguir las
palabras que forman diptongos y trip-
tongos, de los gue no io son.

LECCION 6.7

SILABAS. PALABRAS

CLASIFICACION DE ESTAS

Silabas son los elementos que in-
fegran las palabras vy estan tormadas
por una o varias letras con un solo so-
nido. _

Las silabas se dividen por la dura-
cion del sonido en brevesy largas y en
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tonicas y atonas, segiin recaiga la fuer-
za de la pronunciacion o noé

[=n la palabra prensa, la silaba pren
es larga y la silaba sa breve.

En el voceblo amar, la silaba a es
atona y la silaba mar tonica.

Se clasifican las silabas por ¢l nii-
mero de letras, en monoliteras. dilite-
ras, triliteras, tetraliteras y pentaliteras.
segun que tengan una, dos, tres, cua-
iro y cinco

Si las silabas llevan una consonan -
te, son simples, como al, fa, be,y
comipuestas si llevan dos o méds, como
pren, frans, frun

Si la consonante va delante de la
vocal, la silaba es directa, como /a. pe,
fu, y siva detras inversa, como al. or.
en, y mixta cuando la vocal va enire
dos consonantes, como /uz, pon! mas

Palabra es, como dice la Gramatica
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de la Real Academia Espaiiola, la sila-
ha o reunion de silabas que expresati
una idea cualquiera, ya sea d2 esencia
o de estado, yva de accidente o de cali-
dad. ya de accion o de relacion.

Por el niimero de silabas, las pala-
bras se clasifican en monosilabas, si

constan de una sola silaba: sal/, luz,
bien.

Disilabas, si constan de dos sila-
bas: Roma, joven, templo.

Trisilabas, si constan de tres sila-
bas: Gerona, amigo, estudiar.

Polisilabas, si constan de mas de
tres silabas: Mediterrdneo, consitanie-
mente, sacrificio
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LECCION 7.2

CLASIFICACION DE LAS PALABRAS

(Continuacion)

Por la semejanza de sonidos, se
clasifican las palabras en homénimas y
paroniimas, y por la relacion entre las
ideas que expresan, en sinénimas,
equivalentes y anténimas

I"alabras homonimas son las que
se escriben v pronuncian del mismo
modo y denotan ideas diferentes: mano,
corfe, sobre.

Parénimas son las que se parecen
en el sonido y tienen distinta significa-
Cion: fronda y onda, hojear y ojear,
deferente y diferente, concejo y con-
Sejo.

Son sinénimas las que expresan la
misma idea fundamental, pero se dife-
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rencian en algun accidente de ella:
prestar, regalar e indemnizar.

Equivalentes son las que pueden
substituirse unas por otras porque de-
notan exactamente la misma idea: cele-
ridad, presteza y proititud.

Son anténimas las que denotan
ideas opuestas, como altura y profun-
didad, luz y sombra, dia y noche. |

[LECCION 8 @

LETRAS MAYUSCULAS

Lisaremos letra inicial mayiiscula:
Al principio de todo escrito y después
de punto. |

En los nombres propios de perso-
na, animal y cosa, como Juan, Anto-
nio; Rocinante (dado a un caballo), Lu-
cero (a un perro), Titdn (a un barco), |
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Esperanza (a una mina), Felicidad (a
una tienda).

En los sobrenombres y apodos co-
mo Qarcia, Rodriguez, el Sabio. el
Conguistador, el Tostado, el Empeci-
nado

En los nombres de atributos divi-
nos, dignidades vy titulos, como Reden-
lor, Salvador, Santisima, Inmaculada.
Rey, Pontifice, Cardenal, Ministro, Mar-
qués de Rafal, Conde de San Julidn

Cuando los nombres de dignidades
Son apelativos, se escriben con mintis-
Cula; ejemplo: El pontifice, el rey y el
Marqués, son mortales.

En los de tratamienfto, cuando se
escriben en abreviatura, como V. E.
(Vuecencia), S. M. (Su Majestad ),
Sr. (Seiior), Sra (Sefiora), Exemo
Sr. (Excelentisimo Sefior), R P. (Re-
vVerendo Padre).




En los de corporaciones, centros,
institutos y establecimientos, como
Ayuntamiento. Juzgado, Colegio del
Sagrado Corazon de Jestis, GQremio de
Albaiiiles, Camara de Comercio, Guar-
dia Civil, Hijas de la Caridad, El Si-
gio, El Capricho.

LECCION 9.°

LETRAS MAYUSCULAS

(Continuacion)

Escribiremos letra mayiscula en
los nombres de libros, periodicos, re-
vistas y folletos, como EIl Criterio,

Tratado de Educacion, A B C, El De-
bate, La Hormiga de Oro, Blanco y
Negro, Blanca la Real, Aguas Pota-
bles de Lorca

En los de las partes del mundo, na-

e N+ e e e e e T e e e ™~ i
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Ciones, provincias, pueblos, aldeas,
calles, plazas, paseos, mares, rios,
montanas, como FEuropa, América,
Espafia, Alemania, Madrid, Murcia,
Lorca, Jerez de la Frontera, Fuensanta,
La Alguedia, Calle de Canalejas, Calle
del Arguillo, Plaza de Oriente, Plaza
de Castelar, (*) Paseo de los Tristes,
El Malecén, Mediterrdneo, Cantdbrico,
Ebro. Guadalentin, Pirineos, Urales.

En los de los astros, Sol, Ticrra,
Luna, Mercurio, Jupiter, etc , usados
como propios, pero no como apelati-
vos Ejemplos: el sol calienta mucho,
hace poco sol, viajaré por tierra, me
gusta esta tierra, luna llena, luna cla-
ra, efc

En los de las virtudes teologales,

(*)  Algunos autores escriben calle y plaza con mi-
ntscula, considerando estas palabras como genéricas.
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e, Esperanzay Caridad, excepto al

usarlos como genéricos: No tienes fe:
sin esperanza de salvacion; una limos-
na por caridad.

LECCION 10

LETRAS MAYUSCULAS

(Conclusién)

Usaremos letra mayiiscula en los
nombres de los punfos cardinales es-
pecialmente en abreviatura: N.S E.O.
Norte, Sur, Esie, Oeste, Noreste, Sur-
este, Noroeste, Suroeste, Levante,
Poniente, Oriente, Occidente. (*)

En los nombres de las estaciones
del ano: Primavera, Verano, Otofio e

(*) algunos autores los eszriban con letra minus.
cala cuan .o no estan en ab eviatura.
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Invierno. Siendo apelativos. con mi-
niscula, como este verano ha sido in -
fernal; fué un otofio muy lluvioso; pri-
mavera es todo el ano en Malagay
Alicante; invierno agradable, el de Ca-
narias

Los nonbres de los meses y dfas
deb>n escribirse con minuscula, aunque
hay quien los escribe con mayiscula,
tal vez por uso o costumbre,

Los que expresan colectividad o
muchedumbre, usandose como propios,
con letra mayuscula: Ejército, Estado,
Gobierno, Nacion, etc.

Se escribird letra mayuscula des-
pués de dos puntos, cuando se citan
palabras de otro autor Ejemplo: Cer-
vantes: Al gue has de castigar con
obras, no trates mal con palabras...

Después de los dos puntos que si-
guen a las expresiones: Ordeno y man-
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do: Certifico: Muy Sr. mio: Querido
anigo:

La primera palabra de cada estrofa
o parrafo de los versos, aunque algu-
nos autores escriben lefra miniscula.

LECCION 11

USO DE LA B

Se escriben con b:

LLos verbos que terminan en ber,
como haber, deber, beber, caber y sa-
ber, a excepcién de ver, entrever, pre-
caver, volver, devolver envolver, revol-
ver, absolver, resolver, mover, remo-
ver, promover, conmover, llover y al-
oun otro.

Los verbos terminados en bir, co-
mo escribir, percibir, recibir, etc., a ex-
cepcion de hervir, servir y vivir.

Las terminaciones ba, bas, bamos.
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bais y ban dz los pretéritos imperfectos
de indicativo de los verbos de la pri-
Mera conjugacion: amaba, estudiabas,
andabamos, cantdbais, descansaban.
£l pretérito imperfecto de indicati-
Vo del verbo ir: iba, ibas. iban, etc.
LLas voces que empiezan por bu, bur,

bus, bien y bibl, como buque, burbuja.
busto, bienestar. biblioteca. Se escep-
Mhan: viento, vientre vy Viena

LLas que empiezan por ab, ob, sub.,
Como absolucion, objeto, subvenir.

Por abo, abu. como abogado, at u-
‘rimiento; pero no avogalla (excrecen-
Clade algunos vegetales) avoceta (ave),
avutarda (ave), avugo, (fruta) y algu-
fla otfra.

Por vocal precedida de h, como
habitacién, habito, etc.

Por al y ar: alborozo, arbusto, ex-
Cepto dlveo, alvéolo, alvino (referente
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al bajo vienfre) arveja (planta), y algu-
na oira.

LECCION 12

USO DE LA B
(Conliinuacion)

Se escriben con b las voces que
empiezan por ca, ce, ¢o, cuy car, co-
mo cabeza, cebada, cobertizo, cubicar,
carbén, menos cavar, cavilar, cavidad,
caverna y sus derivadas; covacha, co-
vachuela, Covadonga y alguna otra.

.as que principian por ja, como ja-
bega, jabon,

Por la, li, como laboratorio, labe-
rinto, libertad, librar, a excepcion de
lava (piedra fundida|. lavar, liviano, li-
vido y sus derivadas.

Por ra, ro, ru, como rabia, robar.
rubor, menos Rdvena y ravenés
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Por riba, ribe y bea, como ribazo,
ribera, beatitud, menos vea, veamosy
vean del verbo ver.

Por sa, so, su, como en sdabana,
sobar, subasta. Se exceptiian, savia
(jugo que nutre las plantas) y savana
(pajaro).

Por ta, to, como tabaco, tabique,
Tobias, tobillo.

También se escriben con b las si-
labas bla, ble, bli, blo, blu y bra, bre,
bri, bro, bru, vayan al principio, en
medio o fin de palabra Ejemplo: Bla-
sa, cable, obligar, bloque, ablucion,
brasero, sobre, abrigo, brotar, bru-
Mma y ofras.

Los vocablos terminados en bili-
dad, como habilidad, amabilidad, me-
nos movilidad vy civilidad, sus com-
puestos y derivados.

Los gue terminan en bunda, bundo,
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ilabo, flaba, como meditabunda, furi-
bundo, monosilabo, trisflaba.

Al final de silaba y palabra que ten-
gan el sonido de b. como obtener, Ja-
cob, etc

Y después de m, como en también,
femblar.

LECCION 13

USO DE LA C Y CH

Se escribe ¢

Antes de las vocales a, o, u con
sonido fuerte, igual al de la k. Ejemplo:
cama, comer, curafto.

Al final de silaba, como en efecto.
conac.

Delante de las vocales e, i, con so-
nido suave, idéntico al de la z, como
en ceniza, cimiento. Se exceptian ze-
ta 0 zeda, Ezequiel, Zelanda (provin-
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Cia de Holanda), Zenon, zipizape v al-
guna mas.

En los plurales de las dicciones que
lerminan en z, como paces, de paz: vo-
Ces, de voz. |

Se duplica en algunas palabras, co-
mo en leccion, diccionario, produccién
y ofras.

DE LA CH.

No ofrece esta letra dificultad en la
escritura: hacha, choza, Anticuamente
Se escribian con ch algunas palabras v
Se pronunciaban como con k: Macha-
beos, Macabeos; Jesuchristo, Jesucris-
10; Eucharistia, FEucaristia, pero en la
actualidad no existe esa diferencia en-
Ire la escritura y la pronunciacion por
haber desaparecido la ch en dichas pa-
labras y en todas las demads.
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LECCION 14

UsoO DE LA D

Se escribe d:

En ld segunda persona del plural
del imperativo de todos los verbos, co-
mo amad, leed Estos imperativos pier-
den la d, si se les une la termina-
cion os. Se dice amdos y no ama-
dos; cubrios y no cubridos a excep-
cion del verbo ir que conserva la d:
idos

Delante de h vy j, como adhesion,
adjudicar.

Precediendo a la m, como admirar,
admitir.

Delante de la v y lay, como adver -
sidad, adyacente.

Algunos confunden la d final con
laty con la z, y dicen y escriben sa-
lut, Madriz, en vez de salud, Madrid.
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También suele confundirse con la r
y dicen y escriben comprar agufen vez
de comprad aqui: visitar mi estable-
Cimiento, en vez de visitad mi estable-
¢imiento. El error consiste en no dis-
linguir el imperativo del infinitivo.

LECCION 15

USO DE LA F Y G

Se escribe f:

Al final de silaba, como oftalmia,
difteria.

En las voces procedentes del griego
(que empezaban antiguamente con ph,
Como philosofo filosofo, phisica fi-
sica.

DE LA G

Se escribe g: Con sonido suave an-
lesde a, o, u, como ganar, goma, gubia.
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Con el mismo sonido antes de e, i,
llevando una u intermedia, ya se pro-
nuncie o no, como cigiiena, guerrero,
guisante argiiir.

Antes de consonante también con
sonido suave, como glacial, iglesia,
orabar, grumete

Al final de silaba, como dogma, be-
nigno, |

En las voces que empiezan por
geo, gem y gen, como geometria, ge-
mido, gente,

En las que terminan en gen vy
gencia, como virgen, diligencia. Ex-
ceptuase comején (insecto).

LECCION 16

UsoO DE LA G.
(Continuacion)

Se escriben con g, las palabras que
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ferminan en gélico, genario, géneo, gé-
nito, genio, gesimal, gésimo y gético,
como angélico, octogenario, homogé-
neo, primogénito, Eugenio, cuadrage-
simal. vigésimo, apologético

En gia, gio, gion, gional, gionario,
g10so y girico, como. liturgia, colegio,
religion. regional, legionario, contagio-
S0, panegirico.

En giénico ginal, gineo, ginoso vy
gismo, como higieénico, original, virgi-
neo, ferruginoso, silogismo. Excep-
flanse aguajinoso, espejismo y salva-
Jismo

En igena. igeno, igera, f{gero,
ogia, ogica, 0gico, como indigena, oxi-
geno, aligera, flamigero, pedagogria,
l6gica, patologice |

En los verbos terminados en igerar,
ger y gir, como aligerar, proteger, diri-
gir Exceptiianse desquijerar, tejer, cru-
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jir y brujir; (desquijerar y brujir casi no
lienen uso)

LECCION 17

uso DE LA H

Se escriben con h: Los vocablos
que en su origen lleven f, como harina,
hijo, hacer, hoja, hinojo, que vienen de
farina, fijo, facer, foja, finojo.

Las palabras que empiezan por
idra, idro. iper, ipo, ospe, ospi, y por
los diptongos ia. ie, ue, como hidrdauli-
co, hidrégenc, hipérbole, hipdtesis,
hospederia, hospicio, hialurgia, (arte
de fabricar vidrio o cristal), hierro, hue-
so (%)

Las que empiezan por hemo, hemi,

B (*) wUsario gque ~e deriva de hueso, 6valo de hue-
vo, oquedad de hueco y orfandad de huértano, por
excepeidn se eseriben sin h.
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hom, homo hétero y hecto, como he-
morragia, hemisferio. hombre, homo-
geneo, heterogéneo y hectémetro.

L.as que empiezan por u seguidas
de m, como humildad. humillacién, hu-
manitario, a excepcion de umbral, um-
bria y umbilical

Las que empiezan por er, om, on.
Ory os, como hermano, hombro,hongo,
horchata, hospital. Se exceptiian ermi-
fa, ombligo, once, ontologfa, orden.
OSfra v onza

En medio de dos vocales cuando
no forman diptongo, como ahora, de-
hesa, cohete |

Después de la primera silaba de
una palabra, cuando ésta termine en
Consonante y la siguienje empiece por
Vocal, como deshacer. deshonra. an-
helo |

Después de za, si la silaba siguien-
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te empieza por vocal, como Zahara
(pueblo), zahurda, zaherir.

La Real Academia admite indistin-
tamente con h o sin ella, las siguientes
palabras: harmonia o armonia, hierba
o yerba, barahunda o baraunda, bata-
hola o bataola, bohardilla o boardilla.
desharrapado o desarrapado, rehendi-
ja o rendija

LECCION 18

USO DE LA |

Se escribe j:

Antes de a, o, u, con sonido fuer-
fe. como jamds, joven, jJugo

Antes de e, i, con el mismo sonido
y que no tienen g en su origen, COmMo
ejército, mujer, Méjico, Jiménez

Fn las palabras derivadas de ofras
que se escriben con j, como ojear. de
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0jo; lisonjear, de lisonja; rojizo, de ro-
jo; monjil, de imonja, etc

En algunas voces procedentes de
verbos cuyo infinitivo fermina en cir,
como bendije bendijimos, bendijeron,
de bendecir; condujere, condujéremos,
condujeren, de conducir; dije, dijisteis,
dijeron, de decir

En los vocablos que llevan las sila-
bas aje y eje, al principio, en medio y
al fin, como ajedrez, bajeza, hospeda-
je, ejecutar, envejecer, hereje.

En las dicciones terminadas en je-
ria, como relojeria, cerrajeria, extran-
jeria

Al final de algunas palabras, como
reloj, troj, boj

DE LA K

La k procede del griego y es de
POCO USO.
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Se escriben con k las palabras kios-
co, kepis, kébila, kilégramo, kilome-
tro, kil6litro, kaid y algunas mas, ha-
biendo algunos escritores que reempla-
zan esta letra por la ¢ en las silabas
ca, co, cu y por g en las silabas que,

qui.
DE LA L

Poco hemos de decir de la lefra |.
Algunos la confunden conlar y lapro-
nuncian y escriben mal y asf, dicen:
porvo en vez de polvo, barcon en vez
de balcon, gorpe en vez de golpe En
el comercio L es abreviatura de letfra.

LECCION 19

USO DE LA LL

Su sonido se parece al de la y, pe-
ro no hay que confundirlo, como ocu-
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rre en algunas poblaciones y a cuyo
vicio se denomina «yeismo» y pronun-
cian poyo gayina, yave, envez de po-
llo, gallina, llave.

Se usa esta letra al principio de pa-
labra, como llaga llanura, llenar. lle-
gar, llorar, lluvia y algunas mds Se ex-
cepfilan vyacer, yate, yedra. yegua,
Yecla, yema, vyerto. yeso, Yeste, vy
ofras.

En medio de diccion, como allanar,
ballena, ballesta, belleza, fallecer, mau-
llido, polluelo, Villena, etc. Se excep-
tuan ayudar, ayunar, boyero, cayado,
cayuco (canoa), gayuba (planta), Lo
yola, maydlica, mayoral mayordomo
y algunas maés.

En fin d2 vocablo, como aquella,
aquello, boteila, bohardilla, caballo,
calle, Estella (pueblo), estrella, olla,
Olalla, silla, valle, vasallo y otros Se
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exceptuan aya (mujer que instruye), cu-
yo. cayo (penasco en el mar), epope-
va, Goya haya, hoya, hoyo, joya, ra-
VO vy ofras

LECCION 20

USO DE LA M, N Y N

Se escribe m:

Antes de b, p y n, como sombra,
temblar, ambiciéon, campo, templo, im-
perar, alumno, columna, amnistia, Om.
nipotente.

Al final de palabras latinas espa-
nolizadas, como album, desideratum,
idem, maximum, etc

Es la letra M abreviatura de Majes-
tad, metro y masculino

RDE LA N

Se escribe n:
Antes de f, my v, como anfibio,
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enfadar, enfermedad, enmienda, inmo- -
lar, inmueble, invierno, invitar, inven-
cion.

Se duplica en algunas palabras,
Como en ennegrecer, innoble, innece-
sario.

Es la N abreviatura de Norte vy
neutro.

DE LA N

Muy pocas son las palabras que
empiezan por esta letra; sélo hay fio-
nerfa, nofiez, fofno, Nora y alguna
mas. |

Se emplea ademds formando silaba
en medio y al final de vocablo, como

Manana, mufieca, afioranza. vifia, pa-
no, nifo.
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LECCION 21

USO DE LA P, O Y R

Se escribe p:

Anfes de ¢ y t, como opcion, adop-
cién, suscripcion (1) adoptar. o6ptimo,
aceptar, septiembre (2) Se exceptuan
obtener, obtuvo, subterfugio, subte
niente, subterraneo y alguna otra. En
algunos pueblos confunden la p con la
¢ y dicen eruccién en vez de erupcnon
actitud en vez de aptitud (3) Fn comer—
cio P. P significa por poder

DE LA Q

Se escribe q:
En el sonido fuerte de k antes de

(1) ‘Suseriptor y suscripto, se escriben tammbien:
suseritor y suserito.

(2) Septiembre también se escribas setiembre.

(3) Actitud, disposicion o postura. Aptitud, sufi-
ciencia, idoneidud.

l
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las vocales e, i, como querer, esquela,
quitar, quimera

En los verbos terminados en car:
Buscar, explicar, tocar, etc , los cua-
les cambian en algunos tiempos la ¢ en
g. Ejemplo: busque, busquemos, bus-
qué, togue, toquéis, toquen; expliqué,
expliquen, expliguemos

DE LA R

LLa r es sencilla y doble, usdndose
la primera:
Con sonido fuerte en principio de

palabra, como rama, rosa, rubioy des.
pués de las consonantesn, | y s, como
Enrique, honrar, alrededor, malrotar,
Israelita, desrizar.

Con sonido suave en medio o fin

de palabra, como careta, caricia, dolor,
olivar.
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Entre dos vocales se usa doble. co-
Mo carroza, Marruecos, borrasca.

LECCION 22

USO DE LA S Y T

Se emplea la S como abreviatura
de Sur, sefor, santidad, San, seguro
servidor Se pronunciaen vez de ¢ en
algunas localidades y se dice hasia en
vez de hacfa; Céseres, por Caceres:
cosina en vez de cocina; dando lugar
al vicio de dicciéon llamado «seseo»,
asi como en algunos pueblos de Anda-
lucia pronuncian ¢ en vez de s y dicen
cefiores por senores; cacino en vez de
casino; Cerafina por Serafina, ocasio
nando de este modo el «ceceo», tam-
bién vicio de diccion Es frecuente por
las regiones del Mediodia, suprimir la
s final en la pronunciacion y dicen
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Carlo en vez de Carlos; lo ojo en vez
de los ojos; lejo en vez de lejos Se
confunde en la escritura con la x prin-
cipalmente en palabras que comienzan
por ex y es.

DE LA T
Se usa f:

Al fina! de sflaba, en muy escasas
palabras, como aritmética, atlas at-
mosfera. Atldntico, atleta, istmoy al-
guna mas.

Al final de palabra, en términos
clentificos como azimut, cenit, 0 en
nombres procedentes de otros idiomas,
como Monserrat, pailebot.

LECCION 23

USO PE LA V

Se escriben con v:
LLas voces que empiezan por las si-
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labas ad, lla, lle, llo, llu, como adver-
tencia. llave, llevar, llover, lluvia.

Las que empiezan por villa, vice,
vera, como Villarrobledo, vicealmiran-
fe, veraneo, menos billar (juego) y al-
guna mas

LLas gue empiezan por vein, ven vy
ver, como veinte, ventura, versificar,
excepto bendecir, beneficio, bergantin,
berlina, bermejo y alguna otra

Los vocablos que terminan en ava,
ave, avo, eva, eve, evo, iva, 1vo, como
brava, grave, clavo, esteva breve,
nuevo, activa, olivo. Se exceptiian ca-
D0, estribo, haba, mancebo, prueba,
arabe y sus derivados y los adjetivos
compuestos del sustantivo silaba, co-
mo monosilaba. bisitaba, polisilaba

LLos que terminan en viro, vira,
ivoro f{vora, como ftriunviro, Elvira,
insectivoro y herbivora, menos vibora.
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Los pretéritos indefinidos, imperfec-
tos y futuros de subjuntivo de los
verbos andar, estar y tener y sus com-
puestos como anduve, estuviera, tuvie-
re, contuviésemos, retuvieren, des-
anduviesen

Los presentes de indicativo. impe-
rativo y subjuntivo del verbo ir, como
VOy. ve, vayan.

LECCION 24

usoO DE LA V

(Continuacion)

Se escribe v:

Despues de las silabas e, di, na.
como evifar, evolucion, evangelio Se
exceptuan ébano, ebullicion y alguna
ofra.

Divagar, divino, dividir, menos di-
bujo y sus derivados
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Navarra, navidad, nave, excepto
naba (planta), nabo y sus compuestos

Después de le, mo, jo, como Le-
vante, levadura, leve, excepto lebetén
(tinica) y lebia (insecto)

Movimiento, movilizar, movedizo,
menos mobiliario.

Jovellanos, joven, jovialidad a ex -
cepcion de jobo (arbcl) y joba (ndu-
fica). ;

Después de cla y no, como clavel,
clavar, clavija, novedad, noviembre,
novicio

Después de pra, pre, pri, pro, como
Pravia, prevencién, privilegio, pro-
vincia

Después de sal, sel, sil, sol v ser,
como salvamento, selva, Silvestre, sol-
vencia y servicio.

(O]
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LECCION 25

usoO DE LA X.

No son muchas las palabras que
empiezan con esta letra, en cambio
abundan las que la llevan en medio y
muy pocas las que la llevan al final.
Su sonido equivale a ¢s, gs y antigua-
mente a j. Por eso se escribian antes
relox, México, Ximénez. carcax, Xerez.
Todavia suelen escribirse algunas pa-
labras con x, pero con sonido de j en
la pronunciacion, con cuya letra de-
ben escribirse: reloj, Méjico, Jiménez,
carcaj, Jerez y otras, segun recomien-
dala Real Academia

Se escribe x entre dos vocales, co-
mo auxilio, existencia, exigir, examen,
axioma.

En la silaba ex indicando cesacion,
como ex presidente, ex alcalde; signi-
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ficando privaciéon: exangiie, exanime,
expresando expulsion: extraer, expedir.

En la silaba ex cuando se antepone
alas letras ¢, h, p y t, como exceder.
exhibir, explosion, extranar.

En la terminacion de vocablo, co-
mo Guadix, Félix, torax, onix (piedra
fina), Sax.

Muchos eseriben con x las palabras
especiro, espiéndido. espontaneo, es-
frefiido, estricto, estructura, etc , las
cuales deben escribirse con s.

LECCION 26

UsoO DE LA Y Y Z

Se escribe y:

Precediendo a vocal formando sila-
ba, como yungue, rayo, yeso.

En la terminacion de palabra, ha-
ciendo oficio de vocal, como soy, doy.
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hoy, a excepcion de las voces acentua-
das por ser agudas: sali, escribf, lei' y
oiras.

Como conjuncion enlazando voca-
blos: cielo y mar, juez y reo.

En algunas provincias la confun-
den con lall, y escriben y rpronuncian
gayina, yevo, seyo, por gallina, llevo,
sello.

DE LA Z

Se¢ escriben con z:

Las silabas za zo, zu, como Za-
mora, almazara, hogaza, zozobrar,
razonar, cedazo, zumo, azulejo, azu-
car, etc.

Algunos finales de silaba y de pa-
labra, como jazmin, conduzco, padez-
camos, vizconde, audaz, ajedrez, San-
chez

Las palabras Zené6n, Zebedeo, Ze-




neida, Zenobio, Zita, Ezequiel, zigzag
y alguna otfra (%)

Hay quien la emplea indebidamente
diciendo verdaz, Madriz, caridaz, en
vez de verdad, Madrid, caridad.

(*) Pueden escribirse con z o ¢, zelandés o celan-
des (de Zelanda), zeda o ceda, zeta o ceta, zedilla o ce.
dilla, zengma o ceugma (elipsis), zine o cine.
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LECCION 27

ACENTOS.
CLASIFICACION DE LAS PALABRAS
' POR RAZON DEL ACENTO.

REGLAS PARA LA ACENTUACION.

Se llama acento prosodico, la ma-
yor fuerza de voz con que se pronun-
cian las silabas., como sa/ud, venfura,
musica.

Acento ortografico es una rayita
que en determinados casos se coloca
sobre la vocal de la sflaba gu: tiene
acento prosodico, como Arldntico, fer
til, sofd.

o
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Las palabras, se clasifican por ra-
zon del acento, en agudas, graves o
llanas, esdrijulas y sobresdriijulas

Son agudas. las que llevan la fuer-
za de la voz en la ultima silaba, como
azul, saber, pared.

Son graves, las que llevan la fuer-
za de la voz en la peniiltima sflaba, co-
mo estudio, margen, Carlos.

Son esdrijulas, las que llevan la
fuerza de la voz en la antepeniiltima
silaba, como brijula, América, arit-
metica.

Son sobresdriijulas, las gue llevan
la fuerza de la voz antes de la antepe-
nultima sflaba, como prodigamente,
oblfguesele, enséiamela

Se acentiian las agudas que termi-
nan en vocal, en n o s, como café, co-
razon, después.

Llevan acento las graves, cuando

ek e T
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ferminan en consonante gue no es n ni
S, como azucar, datil, Cadiz.

Las esdriijulas y sobresdriijulas se
acentuan todas sin excepcién.

LECCION 28

REGLAS SOBRE LOS ACENTOS

(Continuacion)

En las palabras agudas, cuando se
juntan una vocal fuerte con una débil
prosodicamente acentuada, ésta. debe
llevar acento, como pars, raiz, Satil.

En las voces llanas o graves que
ferminan en dos vocales, si la primera
es débil y lleva la fuerza de la pronun-
Ciacion. debe acentuarse, vayan o no
Seguidas de n o s final, como Al-
meria, acentuian, jeremias.

En las palabras que lievan dipton-
g0, sean agudas, llanas o esdrijjulas,
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que deban acenfuarse, se colocara el
acentc sobre la vocal fuerte, o sobre la
segunda si las dos son débiles, como
anuncié, santiguo, Huércal, Cuéllar,
pi¢lago muérdago (planta), benjur, furf.

En las voces terminadas en una vo-
cal débil acentuada, seguida de un dip-
fongo y s final, se conservarad el acen-
fo, como aprendiais, concediais.

Conservaran el acento los tiempos
verbales, aungue lleven algtin afijo, co-
mo marchose rogole, ofreciome

lLas palabras compuestas conser-
van la acentuaciéon de sus componen-
tes, como facilmente, décimoséptimo,
contrarréplica.

lLos triptongos deben acentuarse en
la vocal fuerte, como averiguais, estu-
~diais, premidis
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LECCION 29

REGLAS SOBRE LOS ACENTOS

(Continuacion)

lLas palabras monosilabas o de una
silaba, no llevan acento, a excepcion
de aquellas que ‘escribiéndose igual
pueden confundirse por su distinto sig-
nificado

Fjemplos:

El, se acentia cuando es pronombre
personal: £/ ha venido. No se acentila
Cuando es articulo: Trae e/ tintero.

De, se acentia cuando es forma del
verbo dar: Dios te dé salud. No se
acentua cuando es preposicion: El libro
de Antonio.

Se, lleva acento, cuando pertenece
a los verbos ser y saber: S¢ aplicado.

Lo sé¢ con seguridad. No lleva acento
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cuando es pronombre reflexivo: Juan se
acuesta temprano.

Mas, se acentua cuando es adver-
bio de cantidad o comparacion: Pon-
ga mds dinero. 3oy mds alto que
tii. No se acentua cuando es conjun-
cion adversativa: Es tarde, mas no
lmporta,

Aun, se acentiia cuando va después
de verbo: Vive aun. No se acentua
cuando va antes: Aun vive.

Solo, lleva acento cuando equivale
a solamente: Sélo conozco al profesor
de idiomas. No lleva acento cuando es
adjetivo: Viene solo.

- Tu, se acentia cuando es pronom-
bre personal: 74 no estudias. No se
acenfua cuando es adjetivo posesivo:
Fsta es fu casa.

Mi, se acentiia cuando es pronoin-
bre personal: A /7 me lo han contado.
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No se acentiia cuando es adjetivo po-
sesivo: Toma m/ pluma.

Si, lleva acento cuando es adverbio
de afirmacion, pronombre personal y
nota musical: Lo creo, s/, Lo dijo pa-
ra s/ Corresponde s/ bemol. No lleva
acento cuando es conjuncion condicio-
nal: S/ vienes, te obsequiarée.

Ha. se acenfiia cuando equivale a
hace: Ha mucho tiempo gue no le ve-
mos. No se acentiia cuando forma
tiempo compuesto: El nifio /7a salido.

He, se acentiia cuando es imperati
vo de haber: /¢ agui mi guardian. No
se acentia cuando forma fiempo com-
puesto: Le Ae dicho que venga.
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LECCION 30

REGLAS SOBRE LOS ACENTOS

(Conclusion)

lLos pronombres quien, cuyo. que,
y los adverbios cuan, cuanto, cuando,
donde, como, se acentiian cuando son
interrogativos o admirativos Ejem-
plos: sQuién llama? (cuyo es ese bas-
ton que usas? squé lees? jcudn hermo-
sa es la caridad! jcudnfo siento tu
desgracia! gcudndo vendras? ;donde
compraste el sombrero? ;edmo venia
el pobre viejo!

Los pronombres demosirativos es-
e, ese, aquel, esta, esa, aquella, es-
tos, esos, aquellos, estas, esas, ague-
llas, se acentiian Ejemplos: ésfe mejo-
ra, ese prospera, aquél se divierte, és-
/a es mi casa, ¢ésa la de mi hermano,
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aguélla la de mi padre etc. Los néutros
esfo, eso, aquello, no llevan acento.
LLas voces lafinas usadas en espa-
fiol, se acentiian siguiendo las reglas
de nuestro idioma: «maximumy», «exe-
quatury, «item», «déficit».
- También se sujetan a nuestras re-
glas de acentuacién, los nombrzs pro-
pios extranjeros al usarlos en la lengua
espafiola, como Wégner, Lyon, Schu-
bert, Washington, efc.
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LECCION 31

SIGNOS DE PUNTUACION

COMA

Para que el lenguaje resulte claro y
expresivo, empleamos los signos de
puntuacion

Estos son: coma (,), punto y coma

(:), dos puntos (:), punto (.), puntos

suspensivos (...), interrogacion (7).
admiracion (j!), diéresis (') guion
(-), paréntesis () y comillas («»).
Se usa la coma:
Para dar descanso al lector y buen
sentido al escrito.
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Detrés de vocativo, si va al princi-
cipio de la oracién o antes y después
si va en medio. Ejemplo: Nifno, ama a
tus padres Pedro, hijo mio, respeta a
los ancianos,

Para separar las partes que compo-
nen una oracion, si no van unidas por
las conjunciones y, ni, o. Ejemplos:
«Los mamiferos, las aves, los reptfiles,
los anfibios y los peces, son vertebra-
dos». «No concurrieron al certamen,
Valencia, Murcia, Granada, Cadiz ni
Madlaga». «Th, él, ella y yo, iremos a
mi huerta ahora, manana o despues».

Para separar las oraciones inciden-
tales. Ejemplo: «Los soldados espario-
les, como es notorio en todas partes,
son nobles, sobrios y valientes».

X9
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LECCION 32

COMA

(Continuacion)

Se emplea la coma:

Cuando se interrumpz ¢! orden que
debe guardar la proposicion, al termi-
nar la parte que se antepone. Ejemplo:
«Son acreedores al aprecio de todos,
los hombres gue frabajan por el bien
de la patria».

Antes y después de las locuciones:
sin embargo, por supuesto, ¢s decir,
con todo, dltimamente, gracias a Dios.
v otras andlogas. Ejemplos: <El frio es
infenso, sin embargo, lo podemos s0-
portar». «La wverbena, por supueslo,
fué el festejo que mas gusté» «Te mar-
chas, es decir, nos separamos». «Nos
fastidia. nos hace trabajar mucho, con




iodo, le queremos». «Lo que ustedes
digan, ultimamente, que pague la mi-
lad», «Llegamos felizmente, gracias a
Dios, a Barcelcna»

Después de gue seguido de gerun-
dio o participio. Ejemplos: «Los j6ve-
~Nes que, estudiando una carrera, no

irabajan lo que deben, merecen severo
Castigo». «El hombre que, revestido
del caracter de autoridad, no obra jus-
lamente, es un ente despreciable».

Cuando dos o mas oraciones llevan
- el mismo verbo, para evitar su repeti-
Cion, se pone coma, después de los
Sujetos respectivos. Ejemplo: «Adolfo
- ®saplicado; Marcial, honradisimo; Luis,
Prudente».

LECCION 33

PLUNTO Y COMA

El punto y coma indica pausa un
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poco mayor que la coma vy lo emplea-
remos:

Para separar los periodos que cons-
tan de més de una oracién, y que por
su extensién llevan coma. Ejemplo:
«L.a humanidad forma una enorme col-
mena: unos, trabajando en los campos,
viven contentos; otros, en la vida fabril
de los talleres, ganando buen salario,
estan satisfechos; y los que arrancando
de las entrafias de la tierra, los metales
preciados, viven bien; sin embargo, 1o-
dos quieren mds, ansian otra cosa, no
se hallan en su centro».

Antes de las conjunciones adversa-
tivas pero, mas, aunque, cuando el pe-
riodo es de alguna extensién Ejemplos:
«Quisiera residir en el campo, lejos de
la ciudad; pero mis asuntos lo impiden»
«Deseo mas la vida franquila, en la po-
breza, que la agitada, en la opulencia;




m am o g

ST

mas hay que conformarse con la reali-
dad». «Siempre obediente, sumiso,
amador de la ley; aungue no me favo-
rezca.

LECCION 34

DOS PUNTOS. PUNTO

[Isaremos los dos puntos:

Después dc la salutacion de una
carta, como Querido amigo: Muy se-
for mio: Estimado Agustin:.

En certificaciones, solicitudes, sen-
tencias, bandos, edictos, etc., despues
de las palabras certifico: expone: falla-
mos: ordeno y mando: hago saber:

Después de una oracién seguida de
alouna que la comprueba. Ejemplo:
«lLa Gramatica se divide en cuafro
partes: Analogfa, Sinfaxis, Prosodia y
Ortogratfia».
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En la oracion que, seguida de otra,
es como su consecuencia. Ejemplo:
«No hay mal que por bien no venga:
guedo pobre y entonces fué virtuoso»

En las citas de algiin autor. Luis
Vives dijo: «La religion es la que nos
da a conocer a Dios: si le conocemos
bien, es imposible que dejemos de
amarle »

Después de las frases, a saber: por
ejemplo: verbigracia:.

Pondremos punto final cuando el
periodo, largo o corto, forma sentido
completo. llsaremos punto y seguido
en distintos asuntos,bajo el mismo as-
pecto, y punto y aparte, en aspecto di-
ferente.
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LECCION 35

PUNTOS SUSPENSIVOS,

INTERROGACION Y ADMIRACION

Los puntos suspensivos se em -
plean:

Cuando conviene dejar incompieta
una frase, pero se supone lo que falta
en el escrito. Ejemplos: «Quien mal vi-
ve...». «A rey muerto...».

Cuando tenemos duda o temor dz2
gue se realice lo que esperamos. Ejem-
plo: «Le prestaria’ dinero, pero... no
tengo confianza en la devolucion»

Cuando queremos que resulte sor-
presa por lo inesperado de la conclu-
sion. Ejemplo: «Todo auguraba un gran
recibimiento; la animacion, el entusias-
mo, los arcos de triunfo, las colgadu-
ras de los balcones, mas... no llego el
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ministro por una repentina enferme-
dad».

l.os signos de interrogacién y ad-
miracion deben colocarse al principio
y al fin de la frase, la que debe empe-
zar con letra mayiscula. Ejemplos:
<, Qué quiere ese nino?» «jMagnifico
cuadro!» '

También se colocan los signos des-
pués de empezado el periodo, al ini-
ciarse la pregunta o el sentido admira-
tivo. Ejemplos: «Si el hombre vale
fanto por su entendimiento, ¢por que
desciende, algunas veces, a mds bajo
nivel que los brutos?» «Hombre de
Dios, jquitese de ahi, que peligra su
vida!»

Si hay varias cldusulas y son cor-
tas, se escribe la primera con letra ma-
yiscula y las demds con mintscula.
Ejemplos: «¢Tan pronto de vuelta?;
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,como te recibieron?; ¢ arreglaste el
asunto?» «jQué situacion!; jsin pan!;
isin ropas!; jdurmiendo en el suelo!»

Hav cldusulas gue son a la vez inte-
rrogativas y admirativas, poniendo en-
tonces los signos correspondientes.
Ejemplo: «;Qué persecucion es ésta,
Dios mio!»

LLECCION 36

DIERESIS. GUION. PARENTESIS. COMILLAS

Se usa la diéresis o crema en las
silabas gue, gui, para que suene la u,
y consiste en dos puntos sobre ella.
Ejemplo: vergiienza, argiiir.

Se usa el guion para corfar una pa-
labra cuando no cabe al terminar un
renglon.

Cada palabra que sz corte habra de
serlo por silabas, por ejemplo: Es-
cue-la



lLos vocablos compuestos han de
separarse sin desunir sus componen-
fes, como des-orden, vos-otfros, in-
esperado.

[Las letras dobles ch, !l v rr no se
separaran

No debe de guedar sola una vocal
ni al final de un renglon ni al principio
del siguiente, como a-costumbrar, Es-
tanisla-o.

El paréntesis consiste en dos cur-
vas que encierran un concepto aclara-
torio. Ejemplos: «|.a nevada (la mayor
que se ha conocido), alcanz6 veinte
centimetros scbre los tejados y cubrié
[lanuras y montanas». «lLos gorriones
(aunque ofra cosa se crea), son aves
gue prestan mucha utilidad a la agri-
cultura.

Se escriben, ademads, entre parénte-
sis, fechas, noticias aclaratorias vy lla-

P P P S ¥ JTOPECE  f CNE. g e R = o o B
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madas gue corresponden con ofras
iguales al pie de la pagina.

LLas comillas sirven para llamar la
atencion sobre la palabra o palabras
que encierran. Ejemplos: El mercado
estd muv animado, los precios altos, y
la almendra «es mejor» que la nuestra.
El chiquillo es aplicado, aunque «tra-
vieso» como ¢l solo.
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Errores y vicios de lenguaje

SE DICE DEBE DECIRSE
Alante Adelante
Ferroscarriles Ferrocarriles
Morimundo Moribundo
QGutifarra Butifarra
Mifiuelo Bunuelo
Lavador (refiriéndose al

Iu donde se lava.) Lavadero
gar do
QGuebo Huevo
Cloca Clueca
Me se ocurre Se me ocurre
Te se ocurre Se te ocurre
Dentritico Dentifrico
Desaveniencia Desavenencia
Disipela Erisipela
Calistro Calixto
Paralis Paralisis
Probalidad Probabilidad
No tengo derecho de pa- No tengo obligacion de
gar pagar
Picia Pifia
Abuja Aguja
Abujero Agujero

Arambre Alambre



S R Sip— Y

SE DICE DEBE DEZIRSE
(iueso Hueso
Yerro Hierro
Yelo Hielo

Bebedor (refiriéndose a

la vasija donde beben Bebedero
las aves).

Grabiel . (iabriel
Colega Golega
Périto Perito
Pescador (refiriéndose al

vendedor de pescado) Pescadero
Zafran Azafrédn
Cenahoria Zanahoria
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Cuatro errores muy generalizados

1.° Denominan a la moneda de bronce o cal-
derilla de uso mas corriente «Una perra gorda;»
«una perra chica»; «un perro gordos; «un perro chi-
co»: sin tener en cuenta, que el grabado de la mo-
neda, al que hacen referencia, representa un leon.
Com mas propiedad debiera llamarse un le6n gordo,
un leén chico. Debe decirse, como preceptiia el Sis-
tema Métrico Decimal, «una moneda de diez cénti-
mos 0 una de cinco».

2.°  En algunos libros y folletos hemos leido
«Aguas minerales» diferenciandolas de las potables
y saladas. También en algunos periddicos se anun-
cian diversas clases de «aguas minerales». Todas
las aguas son minerales y los periédicos, folletos y
libros, al tratar de ellas, se refieren a sus propieda-
des curativas, debiendo decir «Aguas medicinales».

3.0  Se acostumbra al dirigir la corresponden-
cia, escribir en el sobre: Sr. D. Fulano de Tal. La
letra D significa don, abreviatura o contraccién de
la voz latina dominus, que en. espaiol quiere decir
sefior; luego Sr. D. quiere decir «sefior» «senor».
Debe escribirse Sr. Fulano de Tal o Don Mengano
de Tal: a elegir. En la América Espariola no se es-
cribe el don en los sobres.
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4° Muchos llaman uve a la letra v, siendo su
nombre ve. La Gramatica de la Real Academia Es-

paiiola y los diccionarios y ortografias, asi la
escriben. Su sonido es fuerte.



Ly [ e

Palabras que deben escribirse juntas

Abajo (de)
Abasto (dar)
Acerca
Ademas
Adrede
Afuera
Alrededor
Allegar
Anteanoche
Anteanteano-
che
Anteayer
Antebrazo
Antefirme
Antemano
Antemeridiano
Antepecho
Anteponer
Antesala

Aparte adverb.

Apenas
Aposta
Aprisa adverb.
Asimismo adv.

Asonada (albo-
roto)
Besalamano
Bienaventura-
do
Bienestar
Bienhechor
Bienintenciona:
do
Coumigo
Conque conjun-
cion tlativa
Consigo
Contigo
Contrafuerte
Contramaestre
Contraorden
Contrapeso
Contrapuesto
Contratiempo
Cumpleanos
Damajuana(va-
Ssija
Defuera adv.

Dondequicra
Encima
Enfrente
Enhorabuena
Entreacto
Entresacar
Entresuelo
Entretanto adv.
Entretela
Entretiempo
Entrevista
Extremauncion
Ferrocarril
Gientilhombre
(Guardaagujas
(ruardafrenos
(zuardapolvo
Giuardarropa
L.impiabarros
Limpiabotas
Limpiadientes
Limpiaplumas
Limpiaunas
Malyarado




Malpartida
Malcriado
Malestar
Malgastar
Parabienes
Paracaidas
Pararrayos
Pasaporte
Pasatiempo
Pisapapel
Porque conyj.
Portamonedas
(Quehacer
Quienquiera

AN |-

Quitamanchas
(Quitasol
Sacacorchos
Sacamuelas
Salvavidas
Santiamén
Semicirculo
Sino conj. adv.
Sinniimero(mu-
chos)
Sinvergiienza
Sobreponer
Sebrescrito
Sobrevivir

Sordomudo
Tambien aav.
Tampoco adv.
Tirabuzoén
Tiralineas
Vademecum
Vaivén
Varapalo
Vicepresidente
Vicesecretario
Verdinegro
Vicerrector
Viceversa
Vieepatrono
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Palabras que deben
escribirse separadas

A bordo

A bulto

A cuestas
A deshora
Ad hoc

A medias
A menos que
A menudo
Ante todo
A pesar

A proposito
A rebato

A tiempo
A veces

De balde
De fuera modo
adv.
e noche
e prisa
De pronto
De repente
De rodillas
De veras
En donde
En efecto
En fin

- En medio

En seguida

Ex abrupto
Ex profeso
Por que prep.
relativo
Por tin
Por supuesto
Por tanto
Pues que
Recien casado
Semana Santa
Sin embargo
Sobre si
So pena
Teje maneje

y
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Numeracion romana

[.a numeracion romana se compone de letras en
vez de cifras. Estas son la :

| que vale 1

V » S

X » 10
N » 80
C W o i 100
D » P 500
M » » 1000
REGLAS

Si a la derecha de una letra se pone otra igual
0 menor, su valor se une con el de la anterior.
Ejemplo: XX, 20. VI, 6.

Si ala izquierda de una letra se pone otra me-
nor, el valor de ésta hay que restarlo de la otra.
Ejemplo IX, 9. XL, 40.

Una letra no puede repetirse mas de tres veces
en la misma cantidad Ejemplo: IlI, 3. XXX, 30.

Si entre dos letras va otra de menos valor, ésta
se junta con la siguiente para disminuirla Ejemplo:
X1V, 14. XIX, 19.

Una rayita horizontal colocada sobre una o va-

rias letras _aumenta su valor mil veces. Ejemplo:
V, 5.000. XXX, 30,000




S. M.

S. A.R.
Excmo.
Emmo.

\ R o4

[Imo.
Sr.

Sra.

D‘ﬂ

S, O
Q. E.S. M.
BaoSoP,

Q.D. G.
E. P. D.

N. S. J.

V. S.

Vsl

Srio.

b Sl - T

tom.
pag.

Bl - b

Abreviaturas

Su Majestad

| fol.

Su Alteza Real | cap,

Excelentisimo

Eminentisimo

Vuecencia

Hustrisimo

Senor

Sefora

Don

Dona

Seguro servidor

Queestrechasu
mano

Besa sus pies

Que Dios guar-
de

Eun paz descanse

Nuestro Serfor
Jesucristo

Usia

Usia llustrisima

Secretario

Visto bueno

tomo

pagina

tit.
| art.
adv.

. CIS:
Km.
Ic.lm.
cm.

conj.
| pron.

| prep.
ptas.

folio
capitulo
titulo
articulo
adverbio
conjuncion
pronombre
preposicion
pesetas
centimos
Kilometio
decimetro
centimetro
milimetro
Hectolitro
Decalitro
Kilégramo
Hectogramo
Decédgramo
gramo
Jdecigramo
centigramo
miligramo
Tonelada
Quintal métrico
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